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Projekt ,,POSTAW NA BIZNES — wspieranie przedsi¢biorczosci w powiecie kolbuszowskim”

wspolfinansowany ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany przez Stowarzyszenie Na
Rzecz Rozwoju Powiatu Kolbuszowskiego ,,NIL” , na podstawie Umowy nr RPPK.07.03.00-18-0012/17-00
zawartej z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

gk w

Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Os Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy
Dzialanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsigbiorczosci

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA ROZWO0OJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

§1

Postanowienia ogodlne

Projekt realizowany przez Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju Powiatu
Kolbuszowskiego ,,NIL” z siedzibg w Kolbuszowej na podstawie umowy nr
RPPK.07.03.00-18-0012/17-00 zawartej z Wojewodztwem Podkarpackim -
Wojewodzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie, petnigcym role Instytucji Posredniczace;j
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020 Os$ Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.3 Wsparcie
rozwoju przedsigbiorczosci.
Projekt jest wspotfinansowany ze s$rodkow Unii Europejskiej — Europejskiego
Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa.
Okres realizacji projektu: od 01-11-2017 r. do 30-11-2019r.
Udziat Uczestnikéw/Uczestniczek w projekcie jest bezptatny.
Celem gléwnym projektu jest zwigkszenie poziomu wiedzy 1 kompetencji z zakresu
zakladania 1 prowadzenia dziatalnosci gospodarczej 63 o0s6b (40% kobiet)
bezrobotnych i biernych zawodowo w wieku powyzej 29 roku zycia z terenu powiatu
kolbuszowskiego, bedacych w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy, chcacych
rozpocza¢ prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej oraz rozpoczecie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w sposob trwaty (min. 1 rok) przez min. 51 osob z
wykorzystaniem bezzwrotnych dotacji i wsparcia pomostowego do 30.11.2019 r.
Projekt zaklada udzial 63 Uczestnikow Projektu, w tym 26 kobiet i 37 mezczyzn
w trzech edycjach (po 21 osob na kazda edycje¢). Co najmniej 20% grupy
docelowej bedg stanowic rolnicy i cztonkowie ich rodzin (min. 13 osob).
Niniejszy Regulamin okresla kryteria i1 zasady przyznawania srodkow na rozwoj
przedsigbiorczosci.

§2

Definicje

Beneficjent — Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju Powiatu Kolbuszowskiego ,,NIL”,
ul. Jana Pawla II 8, 36-100 Kolbuszowa, tel/fax: 17 227 02 58, e-mail:
nil@kolbuszowa.pl, www.nil.kolbuszowa.pl.

Stowarzyszenie ,,NIL” — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Na Rzecz
Rozwoju Powiatu Kolbuszowskiego ,,NIL” z siedziba w Kolbuszowej przy ul. Jana
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1.

®

10.

11.

12.

13.

a)

b)

Pawta II 8.

Projekt — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,,POSTAW NA BIZNES — wspieranie
przedsigbiorczosci w powiecie kolbuszowskim” realizowany przez Stowarzyszenie
,»NIL”.

Biuro Projektu — Biuro Projektu ,POSTAW NA BIZNES - wspieranie
przedsigbiorczosci w powiecie kolbuszowskim” zlokalizowane w Kolbuszowej przy
ul. Jana Pawta I 8 (siedziba Beneficjenta).

Instytucja Posredniczaca — Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie z siedzibg przy
ul. Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow.

Dzien przystapienia do projektu — dzien podpisania Deklaracji uczestnictwa w
projekcie. Deklaracja uczestnictwa w projekcie jest podpisywana tylko przez osoby,
ktore zostaty zakwalifikowane do udziatu w projekcie po skutecznym ztozeniu przez
Kandydata wszystkich Dokumentéw rekrutacyjnych oraz zakonczeniu procedury
rekrutacyjnej przez Komisje¢ Rekrutacyjna.

CEDIG — nalezy przez to rozumie¢ Centralng Ewidencj¢ i Informacj¢ o Dziatalnosci
Gospodarczej.

KRS —nalezy przez to rozumie¢ Krajowy Rejestr Sadowy.

NIF — Numer Identyfikacyjny Formularza — numer nadawany w momencie ztozenia
Dokumentow rekrutacyjnych.

NIW — Numer lIdentyfikacyjny Whniosku — numer nadawany w momencie ztozenia
Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego.

Komisja Oceny Wnioskow (KOW) — komisja przyznajaca $rodki finansowe na
rozw0j przedsigbiorczosci. Zespdt ekspertdow oceniajacy biznesplany i kwalifikujacy
whnioski do otrzymania wsparcia finansowego i pomostowego, powolywana przez
Zarzad Stowarzyszenia ,,NIL”.

Wsparcie finansowe - bezzwrotna pomoc finansowa, udzielana Uczestnikowi
Projektu w formie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci, utatwiajgca
sfinansowanie pierwszych wydatkow inwestycyjnych, zwigzanych z rozpocze¢ty przez
Uczestnika Projektu dzialalnos$cig gospodarcza. Maksymalna wysokos$¢ dotacji
inwestycyjnej wynosi 24 000,00 PLN.

Wsparcie pomostowe — wsparcie udzielane w dwoch formach:

- wsparcie pomostowe finansowe - bezzwrotna pomoc finansowa dla Uczestnika
Projektu w formie comiesi¢cznej dotacji wyplacane przez okres nie dtuzszy niz 12
miesigcy,

- wsparcie pomostowe w postaci ustug doradczych o charakterze specjalistycznym.

§3

Wsparcie finansowe i pomostowe na rozwaoj przedsiebiorczosci

W ramach projektu przewidziane zostaty nastepujace typy wsparcia finansowego:

bezzwrotna dotacja — jednorazowe, bezzwrotne wsparcie kapitalowe na
sfinansowanie  kluczowych  wydatkow  umozliwiajacych  funkcjonowanie
nowopowstatego przedsicbiorstwa do wysokosci 24 000,00 PLN dla 51
Uczestnikow/Uczestniczek projektu (w tym dla 21 kobiet);

wsparcie pomostowe w postaci:

- bezzwrotne wsparcie finansowe przyznawane Uczestnikowi Projektu w ratach
miesigecznych, przez okres 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia dziatalnoséci gospodarczej
oraz zawarcia umowy o udzieleniu wsparcia pomostowego w wysokosci 1 700,00
zt/m-c (przez 6 m-cy); 1 000,00 z¥/m-c (przez 3 m-ce); 500,00 zl/m-c (przez 3 m-ce)
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dla 51 Uczestnikéw/Uczestniczek projektu (w tym dla 21 kobiet);

- wsparcie pomostowe w postaci ustug doradczych o charakterze specjalistycznym
dla 51 Uczestnikow/Uczestniczek Projektu (w tym dla 21 kobiet), w wymiarze
tacznym 25 godzin na Uczestnika Projektu.

2. Warunkiem uzyskania wsparcia finansowego jest:

a)

b)

9)

ukonczenie podstawowego bloku doradczo-szkoleniowego zgodnie z Umowg na
otrzymanie wsparcia szkoleniowo-doradczego przygotowujgcego do rozpoczecia
dzialalnosci gospodarczej z absencja nie przekraczajacg 10% w przypadku szkolen
grupowych oraz odbycie 3 godzin doradztwa przed rozpoczgciem dziatalnosci
gospodarczeyj,

zlozenie wniosku o przyznanie wsparcia finansowego 1 pomostowego wraz z
biznesplanem oraz harmonogramem rzeczowo-finansowym i innymi wymaganymi
zalagcznikami, w terminach wyznaczonych przez Beneficjenta. Termin sktadania
wnioskOw, zostanie podany do wiadomos$ci publicznej na stronie internetowej
www.nil.kolbuszowa.pl,

otrzymanie na ocenie merytorycznej biznesplandw co najmniej 60% ogolnej sumy
punktow (tj. 60 pkt ze 100 pkt mozliwych do uzyskania) oraz min. 60% pkt. w
kazdym z kryteriow oceny,

podpisanie umowy o0 udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego (zatacznik nr
lai 1b do niniejszego regulaminu),

zarejestrowanie dziatalno$ci gospodarczej na terenie wojewoddztwa podkarpackiego
(dzialalno$¢ gospodarcza nie moze zostaé zarejestrowana wczesniej, anizeli przed
dniem zlozenia wniosku o przyznanie wsparcia finansowego ani pozniej, anizeli w
dniu podpisania umowy o udzielenie wparcia finansowego),

zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy 0 udzielenie wsparcia finansowego |
pomostowego w postaci weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa oraz
poreczeniem osoby fizycznej, gwarancji bankowej, blokadzie rachunku bankowego do
wysokos$ci otrzymanego wsparcia finansowego i wsparcia pomostowego finansowego
z odsetkami ustawowymi.

wyptata §rodkéw uczestnikowi projektu moze nastapi¢ nie wczesniej niz w dniu
rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oznaczonym we wpisie do
CEIDG oraz po zawarciu umowy z Beneficjentem, pod warunkiem dostgpnosci
srodkow finansowych na koncie bankowym projektu.

DOTACJA INWESTYCYJNA

3.

Srodki z bezzwrotnej dotacji beda mogly byé przeznaczone na pokrycie wydatkow
inwestycyjnych, uznanych za niezb¢dne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i
odpowiednio uzasadnione. Srodki dotacji stuza pokryciu wydatkow inwestycyjnych,
umozliwiajacych funkcjonowanie nowego przedsigbiorstwa, a nie stanowig pomocy
operacyjnej, stuzacej pokryciu kosztéw biezacej dziatalnosci przedsigbiorstw.

Katalog wydatkéw kwalifikowanych mozliwych do sfinansowania z dotacji
inwestycyjnej obejmuje: :

a)
b)

c)

zakup nowych $rodkow trwatych,

zakup nowego pozostalego sprzetu i wyposazenia (np. meble), dla ktorych

prowadzona bgdzie ewidencja ilosciowa lub ilosciowo-wartosciowa,

zakup uzywanych $rodkow trwalych oraz pozostatego sprzetu i wyposazenia, pod

warunkiem, ze:

e cena Srodka trwatego nie przekracza wartosSci rynkowej, okreslonej na dzien
zakupu 1 jest nizsza od ceny nowego $rodka trwalego;
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e drodek trwaly posiada wlasciwosci techniczne niezbedne do realizacji
przedsiewzigcia objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujace normy i
standardy;

e w okresie 7 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o dofinansowanie $§rodek
trwaly nie zostat zakupiony z wykorzystaniem $rodkéw publicznych krajowych
lub pochodzacych z Funduszy Unii Europejskie;.

d) zakup wartoséci niematerialnych i prawnych - zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w

€)

6.

7.

a)

tym gtownie licencje i oprogramowania,

zakup robot i/lub materiatow budowlanych w celu dostosowania budynkéw,

pomieszczen i miejsc pracy do podejmowania dziatalnosci gospodarczej pod

warunkiem, ze pozostaja w bezposrednim zwiazku z celami przedsigwzigcia objetego
dofinansowaniem (tzn. sg niezbedne do prawidtowej realizacji i1 osiggniecia celow
zatozonych we wniosku);

srodki transportu1 pod warunkiem, ze:

e stanowig niezbedny element dziatalno$ci gospodarczej,

e stanowig maksymalnie 50% wydatkow, o ktére wnioskuje Uczestnik projektu w
biznesplanie tj. 12 000,00 PLN,

e 0 dofinansowanie ich zakupu, mogga stara¢ si¢ jedynie ci przedsiebiorcy, ktorzy nie
prowadza dziatalno$ci w sektorze transportu drogowego towarow i zagwarantuja,
ze zakupiony $rodek transportu bedzie stuzyt wylacznie do realizacji celu
okreslonego w biznesplanie (na uzytek prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
tzw. uzytek wilasny, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874 z pozn.
zm.),

e nie beda stuzyly wykonywaniu dziatalnosci gospodarczej w zakresie drogowego
transportu towarow.

Bezzwrotna dotacja moze by¢ przeznaczona wytacznie na zakupy towarow lub ushug
zgodnie z biznesplanem. Nie ma mozliwosci dokonywania zakupow od najblizszych
cztonkow rodzinyz.
Wydatki w ramach bezzwrotnej dotacji kwalifikowalne bgedg od dnia podpisania
umowy o udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego. Dzien zawarcia Umowy
na udzielenie wsparcia finansowego oraz Umowy na udzielenie wsparcia
pomostowego powinien by¢ tozsamy z datg rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
oznaczong we wpisie do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarcze;j.
Wyptata dotacji Uczestnikowi projektu przez Beneficjenta nastapi przelewem na
rachunek bankowy w systemie zaliczkowo-refundacyjnym, w nastepujacy sposob:
zaliczka w wysokos$ci maksymalnie 90% kwoty dotacji, wyptacana niezwlocznie po
podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego (bezzwrotnej
dotacji) pod warunkiem dostgpnosci srodkow finansowych na koncie bankowym
projektu,

b) ptatnos¢ koncowa (uzupetniajgca) w formie refundacji poniesionych przez Uczestnika

Projektu catkowitych wydatkéw na realizacj¢ inwestycji w wysokosci 10 % kwoty
przyznanej dotacji, zostanie wyptacona niezwlocznie po przeprowadzeniu kontroli na
miejscu realizacji inwestycji oraz zatwierdzeniu przez Beneficjenta catkowitego
rozliczenia inwestycji objetej dotacjg, pod warunkiem dostepnosci Srodkow

! Definicja $rodkéw transportu znajduje si¢ w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych — Grupa 07 Srodki Transportu.
% Za najblizszych cztonkow rodziny uwaza si¢ osoby, ktore taczy z uczestnikiem projektu zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i
powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II stopnia) i/lub oraz zwiazek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
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10.

b)

finansowych na koncie bankowym projektu.

Uczestnik Projektu w ramach Umowy o udzielenie wsparcia finansowego i
pomostowego moze dokonywaé przesunie¢ pomigdzy poszczegdlnymi dziataniami
ujetymi w zaakceptowanym harmonogramie rzeczowo — finansowym do wysokosci
nie przekraczajacej 10% wartosci dzialania z ktérego przesuwane sg Srodki jak i
dziatania na ktore przesuwane sg $rodki. Zmiany, o ktorych mowa nie wymagaja
akceptacji Beneficjenta.

Uczestnik projektu w ramach Umowy o udzielenie wsparcia finansowego moze
wystapi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiang¢ biznesplanu, w
szczegbdlnosci w zakresie zestawienia towarow lub ustug przewidywanych do
zakupienia, ich parametréw technicznych i/lub jako$ciowych oraz warto$ci
jednostkowych. Beneficjent w ciggu 10 dni od otrzymania wniosku uczestnika
projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia
wnioskowanych zmian.

Uczestnik projektu zobowigzany bedzie do rozliczenia otrzymanych srodkéw z dotacji
inwestycyjnej w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia
przekazania 90% wsparcia finansowego poprzez zlozenie ,,Zestawienia wydatkow
inwestycyjnych objetych dotacja” wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich
poniesienie, m.in.:

ztozenie o$wiadczenia o dokonaniu zakupoéw towarow lub ustug zgodnie z
biznesplanem,

szczegotowe zestawienie towaréw lub ushug, ktorych zakup zostal dokonany ze
srodk6w na rozwdj przedsigbiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw
technicznych lub jako$ciowych,

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach okresy te moga zosta¢ wydluzone przez
Beneficjenta.

WSPARCIE POMOSTOWE FINANSOWE

11.

12.

c)

Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w comiesigcznych transzach w
wysokosci:  1700,00 zl/m-c przez pierwsze 6 miesiecy funkcjonowania
przedsigbiorstwa, 1000,00 zi/m-c przez kolejne 3 miesigce funkcjonowania
przedsigbiorstwa oraz 500,00 zl/m-c przez nastepne 3 miesigce funkcjonowania
przedsiebiorstwa — lacznie 12 miesiegcy. Ma ona ulatwi¢ poczatkujagcemu
przedsiebiorcy pokrycie niezbednych wydatkow zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnos$ci gospodarczej. Uczestnik wnioskuje o wsparcie pomostowe w biznesplanie
jednoczesnie przedstawiajgc stosowne uzasadnienie potrzeby otrzymania wsparcia.
Katalog rodzajow kosztow, jakie moga by¢ sfinansowane ze wsparcia pomostowego
finansowego jest zamkniety 1 obejmuje:

Koszty zaptaty danin publicznoprawnych (w tym przede wszystkim sktadki na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wlasciciela — dla 0sob ubezpieczajacych sie¢ w
ZUS, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne pracownikow),

koszty administracyjne, np.:

oplata za czynsz,

oplaty za wynajem lub dzierzawe pomieszczen bezposrednio zwigzanych 2z
prowadzong dziatalno$cia gospodarcza,

optata za dzierzawe maszyn 1 urzadzen,

oplaty rejestracyjne.

koszty eksploatacji pomieszczen, np.:
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)

k)

14.

oplata za energi¢ elektryczna,

optata za ogrzewanie (energia cieplna, gazowa),

optata za wodg i $cieki,

koszty wywozu nieczystosci statych (umowa na firme),

podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych, np.:

koszty przesytek pocztowych,

koszty przesytek kurierskich,

koszty przelewow,

kolportaz reklam 1 ulotek dotyczacych dziatalnosci firmy,

zakup znaczkow pocztowych,

koszty abonamentu telefonicznego i rozmow,

koszt optat za Internet.

koszty ustug ksiegowych, np.:

zlecenie obstugi ksiggowej firmy.

Koszty zwigzane z ubezpieczeniem osOb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z
prowadzong dziatalno$cig gospodarcza:

ubezpieczenie osobowe,

ubezpieczenie mienia, w tym réwniez samochodu firmowego.

koszty ustug prawnych, np.:

optata za ustugi prawnicze, tj. radcowie prawni, adwokaci, notariusze (tj. porady
prawne, sporzadzanie pism procesowych).

koszty materialow biurowych, np.:

zakup drobnych materiatldw biurowych niezbednych do prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, np. koszt zakupu pieczatki, druki akcydensowe (tj. druki faktur,
rachunkéw, umow), segregatory, zszywacz, dziurkacz, nozyczki, korektor, klej, papier
ksero, papier kolorowy do wykonania reklam i ulotek, koperty, tusze, tonery,
dtugopisy, zeszyty, notesy, spinacze, zszywki, flamastry, itp.).

koszty dziatan informacyjno-promocyjnych, np.:

utworzenie i prowadzenie strony internetowej firmy,

materiaty drukowane: broszury, ulotki, foldery, plakaty prezentujace firme 1 jej
dziatalnos¢,

reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet),

tablica reklamowa firmy (szyld),

banner reklamowy firmy.

koszty paliwa do maszyn, urzadzen i $rodkéw transportu wprowadzonych na
ewidencje $rodkow trwatych lub wyposazenia - do kwoty 1200,00 zt brutto na
kwartat,

koszty szkolen i badan wtasciciela firmy oraz pracownikow, zwigzanych bezposrednio
z profilem prowadzonej dziatalnos$ci gospodarcze;.

koszt zakupu drobnych narze¢dzi, materialow, sprzetow oraz wyposazenia niezbednych
do $wiadczenia ustug 1 zwigzanych bezposrednio z profilem prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

Wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesi¢cznych transzach. Pierwsza transza
wyptacana jest z gory wraz z wyplatg bezzwrotnej dotacji. Kolejne transze wyplacane
sa w kolejnych miesigcach w dniu, ktéry odpowiada dniowi wyptaty pierwszej
transzy, pod warunkiem przedtozenia przez Uczestnika Projektu dowodu zaptaty
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sktadek ZUS oraz deklaracji DRA.

15. Wsparcie pomostowe podlega obligatoryjnemu rozliczaniu przez Uczestnika Projektu
— 4 rozliczenia w ciggu 12 miesigcy. Uczestnik Projektu ma obowiazek przedstawienia
dokumentu pos$wiadczajagcych wydatkowanie przyznanego wsparcia w formie
., Zestawienia wydatkow poniesionych w ramach wsparcia pomostowego” Wraz Z
zalgcznikami po 3, 6, 9 i 12 miesigcu wykonywania dziatalnosci gospodarczej. W
przypadku niewykorzystania przyznanego wsparcia pomostowego w danym kwartale
rozliczeniowym rdznica pomigdzy kwotg przelang a kwotg wykorzystang podlega
zwrotowi na konto projektowe Beneficjenta wskazane w niniejszej umowie.

16. W momencie podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego Beneficjent
wydaje Uczestnikowi projektu zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis.

17. Srodki przekazywane w postaci wsparcia pomostowego finansowego nie moga by¢
przeznaczone na: sfinansowanie wydatkow, w stosunku do ktérych wczesniej zostata
udzielona pomoc publiczna lub ktére wczesniej byly objete wsparciem ze $rodkow
Wspdlnoty Europejskiej (zakaz podwojnego finansowania tych samych wydatkow).

18. Ponadto $rodki w ramach wsparcia pomostowego nie moga by¢ przeznaczone na
zaptate grzywien i kar wynikajacych z naruszenia przez Uczestnika Projektu
przepisOw obowiazujacego prawa, zaptate kar umownych wyniktych z naruszenia
przez Uczestnika Projektu uméw zawartych w ramach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej.

19. Uczestnicy projektu, ktorzy otrzymaja wsparcie finansowe, beda mogli skorzysta¢ z
fakultatywnego wsparcia w postaci dostepu do powierzchni uzytkowej Inkubatora
Przedsigbiorczosci prowadzonego przez Stowarzyszenie ,,NIL” oraz bezptatnego
doradztwa w trakcie prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j.

20.W celu minimalizowania zjawiska creamingu, pomoc finansowa be¢dzie kierowana
wylacznie do 0sob, ktore nie rozpoczelyby dziatalnosci gospodarczej bez wsparcia ze
srodkoéw EFS. Zjawisko creamingu dodatkowo bedzie weryfikowane na wszystkich
etapach realizacji projektu, w tym przede wszystkim na etapie rekrutacji oraz
oceny biznes planow. W zwigzku z powyzszym mozliwe jest odrzucenie/
wykluczenie z uczestnictwa danej osoby i/lub uznanie przyznanego wsparcia
finansowego za niekwalifikowane (co wiaze si¢ z konieczno$cig dokonania zwrotu
przyznanych $rodkow finansowych wraz z naleznymi odsetkami) w przypadku
wystgpienia zjawiska creamingu.

§4

Zasady skladania biznesplanow

Nabor biznesplandw zostanie ogloszony jednokrotnie dla kazdego naboru wnioskow,
przy czym warunkiem ztozenia biznesplanu jest ukonczenie przez Uczestnika Projektu
bloku doradczo-szkoleniowego. Doktadny termin sktadania biznesplanéw, o ktoérych
mowa powyzej bedzie podany do wiadomos$ci publicznej na stronie internetowej
Stowarzyszenia ,,NIL” oraz zostanie wywieszony na tablicy ogloszen Stowarzyszenia
»NIL” 1 bedzie trwal minimum 10 dni roboczych.

W ramach projektu planowane sg 3 nabory biznesplanow w terminach:

| edycja - Luty 2018,

Il edycja — Czerwiec 2018,

111 edycja — Pazdziernik 2018.

Biznesplany wraz z wnioskami o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego oraz
zatacznikami mozna sktada¢ osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera w Biurze

7

Projekt wspolfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego



E:’:?g; :jzseki - //" “::" Wojewadzki Urzad Pracy Unia Europejska S

Program Regionalny

PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

Projektu w godzinach 08:00-15:00. Data ztozenia dokumentow jest data wptywu do Biura

Projektu.

Kazdy Uczestnik/Uczestniczka projektu otrzyma potwierdzenie ztozenia wniosku wraz z

numerem, pod ktorym wniosek zostat zarejestrowany (numer NIW).

Biznesplany sktadane sa w dwoch egzemplarzach, w kopertach oznaczonych nazwa

Uczestnika Projektu i doktadnymi danymi adresowymi.

Uczestnik Projektu sktada:

a) Wersje papierowa wniosku o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego
(zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu) opatrzong podpisami Uczestnika projektu
oraz parafkami na kazdej ze stron,

b) kopi¢ dokumentéw potwierdzajacych wykonanie ustugi szkoleniowo — doradczej
potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem,

C) wersje papierowa biznesplanu wraz z zalacznikami (zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu) oraz ptyta CD/DVD, na ktoérej zapisany bedzie biznesplan oraz
harmonogram rzeczowo-finansowy. Opis ptyty CD/DVD powinien zawieraé: Imig¢ i
nazwisko Uczestnika Projektu oraz numer identyfikacyjny formularza (NIF).
Wymagania formalne dotyczace przygotowania i sktadania biznesplanow:

a) komplety dokumentéw (wraz z wersjg elektroniczng) muszg by¢ trwale spigte
(preferowany skoroszyt z perforacja),

b) kopie dokumentow muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, przy czym
poprzez poprawne potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginalem rozumie si¢ zaopatrzenie
kazdej strony dokumentu klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginatem” wraz z aktualng datg i
czytelnym podpisem Uczestnika projektu lub tez zaopatrzenie pierwszej strony
klauzulg ”za zgodno$¢ z oryginatem od s. dos. ,, aktualng data wraz z czytelnym
podpisem a w przypadku pozostatych stron ich ponumerowanie,

c) wszystkie pola biznesplanu powinny by¢ wypetnione. W miejsce pol, ktore nie maja
zastosowania, nalezy wpisa¢ nie dotyczy, a polach liczbowych nalezy wpisa¢ warto$¢
,0”. Beneficjent przyjmuje, iz w przypadku pozostawienia pustego (niewypetnionego)
pola w biznesplanie jego warto$¢ docelowa jest rowna 0 (dotyczy pdl liczbowych) lub
nie dotyczy (dotyczy pdl tekstowych),

d) podpisy mogg by¢ sktadane tylko niebieskim tuszem,

e) dokumenty powinny by¢ wypetione elektronicznie (nie odrgcznie),

f) dokumenty muszg by¢ parafowane na kazdej stronie oraz czytelnie podpisane w
miejscach do tego wyznaczonych,

g) do biznesplanu powinny by¢ dotaczone wszystkie zatgczniki wymienione na koncu
biznesplanu,

h) dokumenty muszg by¢ wypetnione w jezyku polskim.

Biznesplan zostaje odrzucony bez przeprowadzenia jego oceny / opiniowania, gdy:

a) zostat zlozony poza wyznaczonym terminem,

b) okreslony we wniosku rodzaj dziatalnosci nie jest zgodny z rodzajem dziatalno$ci
przedstawionym przez Uczestnika projektu w Formularzu rekrutacyjnym ztozonym
przez Uczestnika podczas rekrutacji do projektu,

c) kwota wnioskowanego dofinansowania nie miesci si¢ w limitach okre$lonych w
Regulaminie przyznawania $rodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci

d) siedziba planowanej dziatalno$ci nie znajduje si¢ w wojewodztwie podkarpackim.

e) biznesplan oraz zalaczniki nie zostaly przygotowane na wzorach bedacych
zalagcznikami do Regulaminu przyznawania S$rodkow finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci w projekcie.

Wykaz zatacznikéw, jakie nalezy dotaczy¢ do biznesplanu

a) harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowa
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10.

dotacja inwestycyjng (zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu), tj. szczegodtowy
kosztorys inwestycji oraz harmonogram wydatkow wraz ze szczegdétowym
uzasadnieniem konieczno$ci ich poniesienia,

b) kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis (jesli dotyczy),

c) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimiS
(zgodnie z zatacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.,
poz. 311) (zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu),

d) elektroniczna wersja biznesplanu oraz szczegdétowego harmonogramu rzeczowo-
finansowego na no$niku CD/DVD,

e) dokumenty potwierdzajgce posiadang wiedz¢ i doswiadczenie Uczestnika projektu
(jesli dotyczy),

f) dokumenty potwierdzajace prawo do lokalu, w ktorym zarejestrowana/prowadzona
bedzie dziatalno$¢ gospodarcza,

g) kosztorys robot budowlanych, opis techniczny (jesli dotyczy),

h) inne dokumenty o ile wymaga tego specyfika realizacji danego projektu (np. koncesje,
pozwolenia, licencje itp.) — jesli dotyczy.

W przypadku oceny wnioskow nastepujace informacje dostepne beda wylacznie dla

danego Uczestnika:

11.

12.

a) informacja o brakach natury formalnej podlegajacych uzupetnieniu,

b) informacja o przyczynach odrzucenia wniosku,

C) przyczyny wydania negatywnej oceny wniosku,

d) informacja o pozytywnym zaopiniowaniu wniosku i przekazaniu go do akceptacji,
e) liczba punktow uzyskana w danej ocenie wniosku.

Informacjami nieudostepnianymi s3:

a) nazwiska osob oceniajgcych wniosek,

b) tresci wnioskow ztozonych przez innych Uczestnikéw projektu,

) treSci podpisanych uméw wraz z zatgcznikami,

d) wszelkie dane osobowe dotyczace przysztych przedsigbiorcow,

Obowigzujagce wzory dokumentow 1 zalgcznikow opublikowane sg na stronie
www.nil.kolbuszowa.pl.

§5

Procedura oceny formalnej i merytorycznej wnioskow

1. Wybor wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego ma charakter konkursowy.
Ocena ma charakter dwuetapowy:

a) ocena formalna — przeprowadzana przez zespo6t projektowy w okresie nie dtuzszym
niz 15 dni roboczych od daty zamknigcia naboru wnioskow, na podstawie Karty oceny
formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego (zatacznik nr 6
do niniejszego regulaminu). W przypadku wykrycia uchybien formalnych Uczestnik
projektu zostanie wezwany do stosownych uzupehlnien w terminie 3 dni roboczych
liczac od dnia nastgpnego po powiadomieniu Kandydata o konieczno$ci wniesienia
uzupetien. W przypadku braku podpisow, paraf mozliwe jest uzupetnienie wniosku
w Biurze Projektu, w przypadku innych uchybien uczestnik wzywany jest do ztozenia
poprawnej wersji dokumentow. Poprawy mozna dokonaé tylko jednokrotnie, przy
czym uzupehiniu nie moze podlegaé cz¢$¢ merytoryczna biznesplanu.

b) ocena merytoryczna - dokonywana jest przez Komisj¢ Oceny Wnioskéw (KOW)
wybrang w trybie zapytania ofertowego. W sktad KOW wejda przygotowani pod
wzgledem merytorycznym eksperci — tacznie 4 osoby.

2. Osoby wybrane do pracy w KOW powinny posiada¢ kwalifikacje odpowiadajgce
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d)

9)

h)

specyfice i zakresowi ocenianych biznesplanow, tak aby ich wiedza i posiadane
doswiadczenie umozliwity wlasciwg oceng biznesplanow.

Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem zawartym we wniosku o dofinansowanie
projektu.

Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskéw jest odpowiedzialny za zapewnienie
podczas prac Komisji bezstronnosci i przejrzystosci.

Komisja jest odpowiedzialna za przeprowadzenie oceny merytorycznej zlozonych
przez Uczestnikow/Uczestniczki projektu biznesplanow,

Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczg W nich wszyscy cztonkowie KOW.
Termin obrad KOW wyznacza Przewodniczacy. O terminie i miejscu pracy Komisji
Beneficjent powiadamia Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie na co najmniej 5 dni
roboczych przed zwotaniem komisji.

Zasada bezstronnosci:

cztonkowie Komisji nie mogg by¢ zwigzani z uczestnikami projektu stosunkiem
osobistym lub stuzbowym, tego rodzaju, ze mogloby to wywota¢ watpliwosci co do
bezstronnos$ci przeprowadzonych czynnosci.

kazdy cztonek Komisji, przed przystgpieniem do oceny wniosku, jest zobowigzany
podpisa¢ deklaracj¢ bezstronnosci, znajdujaca si¢ na Karcie Oceny Biznesplanu, w
odniesieniu do ocenianego przez siebie biznesplanu. Nie podpisanie deklaracji
bezstronno$ci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego biznesplanu.

w przypadku, okreslonym w pkt. 2, biznesplan jest kierowany do oceny innego
cztonka Komisji, wybranego losowo przez Przewodniczacego, sposrod osob ktorych
wiedza i1 posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiajg wlasciwg ocene biznesplanu.
Ocena wnioskow o przyznanie wsparcia finansowego:

przedmiotem oceny Komisji sa wylgcznie biznesplany, ktore zostaly zaakceptowane
na etapie oceny formalnej, ztozone przez uczestnikow w wyznaczonym terminie,
kazdy biznesplan oceniany jest przez 2 niezaleznych ekspertoéw wchodzacych w sktad
KOW, ktorych wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wlasciwa
ocen¢ biznesplanu. Koncowa ocena punktowa biznesplanu stanowi S$rednig
arytmetyczng ocen dokonanych przez wyzej wymienione osoby,

ocena wnioskéw odbywa si¢ na podstawie Karty oceny biznesplanu (zatgcznik nr 7 do
niniejszego regulaminu),

ocena wnioskow dokonywana jest w oparciu o nast¢pujace kryteria

- kryterium I. Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci — maksymalnie 15 pkt.,

- kryterium II. Spdjnos¢ - maksymalnie 20 pkt.,

- kryterium III. Racjonalno$¢ przedsiewziecia — maksymalnie 20 pkt.,

- kryterium IV. Plan operacyjny — maksymalnie 25 pkt.

- kryterium V. Wykonalno$¢ przedsiewzigcia — maksymalnie 15 pkt.,

- kryterium VI. Zasadnos$¢ przyznania wsparcia pomostowego — maksymalnie 5 pkt.
Biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Nie jest mozliwy wybor do
dofinansowania biznesplanu, ktory uzyskal mniej niz 60% punktow ogélem 1 w
kazdym z kryteriow oceny od I do VI, zgodnie z Kartg oceny biznesplanu.
biznesplany, ktore otrzymaty ocene co najmniej 60% punktow ogdlnej sumy punktow,
umieszczane sg na Wstepnej liscie rankingowej biznesplanéw rekomendowanych do
dofinansowania, ktora bedzie rekomendowana do =zatwierdzenia przez Zarzad
Beneficjenta.

biznesplany, ktore otrzymaty mniej niz 60% punktow lub w poszczegolnych punktach
oceny merytorycznej biznesplanu uzyskalty mniej niz 60% punktow nie s3
rekomendowane do dofinansowania.

koncowa ocena przyznana w danym punkcie stanowi $rednig arytmetyczng ocen
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)

K)

1)

dokonanych przez dwoch cztonkéw Komisji w danym punkcie.

w przypadku, gdy roznica punktowa pomiedzy ocenami cztonkoéw Komisji wynosi
wigcej niz 25 punktéw liczonych od ogdlnej sumy punktow biznesplan musi by¢
oceniony przez trzeciego cztonka Komisji, wylonionego przez Przewodniczacego
losowo, sposréd osob, ktorych wiedza 1 posiadane kwalifikacje zawodowe
umozliwiajg wlasciwg ocene biznesplanu. Ocena tej osoby stanowi wowczas oceng
ostateczna biznesplanu.

cztonek Komisji oceniajgcy biznesplan, proponuje nizsza niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktoére uzna za
niekwalifikowane, za niezwigzane z realizacjg przedsigwzigcia, nieistotne dla
realizacji przedsigwzigcia lub uzna oszacowanie niektorych kosztow jako zawyzone w
poréwnaniu ze stawkami rynkowymi. Czlonek Komisji oceniajacy biznesplan,
przedstawiajac propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod uwage,
czy po takiej zmianie biznesplan bedzie nadal wykonalny i utrzyma swoje standardy
jakosciowe. W niniejszej sytuacji biznesplan powinien zosta¢ skierowany do
negocjacji z uwagami oceniajacych.

negocjacje s3 prowadzone przez Przewodniczacego KOW w obecnosci protokolanta
(osoba z personelu projektu). Z negocjacji sporzadzany jest protokot, ktory zostaje
podpisany przez strony. Na podstawie protokotu uczestnik dokonuje korekty wniosku
wraz z biznesplanem. Skorygowany wniosek zostaje przedstawiony KOW do
dokonczenia procesu oceny.

termin zakonczenia oceny merytorycznej biznesplanéw nie be¢dzie dtuzszy anizeli 20
dni roboczych od daty zakonczenia oceny formalne;j,

m) w wyniku oceny wnioskéw sporzadzona zostaje Lista rankingowa (17 osob/edycja)

n)

0)

10.

11.

12.

oraz Lista rezerwowa (4 osoby/edycja).

zarzad Stowarzyszenia ,,NIL” w przypadku, gdy po przyznaniu dofinansowania
pozostanie do rozdysponowania pewna ilo$¢ $rodkow, ktéra nie wystarczy na
dofinansowanie kolejnego biznesplanu z listy rezerwowej we wnioskowanej
wysokos$ci, moze podja¢ decyzje o przyznaniu dofinansowania w niepelnej
wnioskowanej kwocie. Przyznanie dofinansowania kolejnej osobie z listy rezerwowej
mozliwe jest jedynie za zgoda Instytucji Posredniczace;.

zarzad Stowarzyszenia ,,NIL” w przypadku, gdy uczestnik (ktorego projekt zostat
zakwalifikowany do dofinansowania) z jakich$ przyczyn zrezygnuje z podpisania
umowy, moze podja¢ decyzje o przyznaniu dofinansowania biznesplanowi z listy
rezerwowej.

Uczestnicy projektu, ktorzy zostali umieszczeni na liscie, a posiadaja takg samg liczbe
punktow, zostang uszeregowani na niej wg. liczby uzyskanych punktow
przyznawanych w poszczegdlnych kryteriach z Karty oceny biznes planu. Ustalenie
kolejnosci na liscie dokonane bedzie na podstawie otrzymanych punktow w
nastepujacych kryteriach wg. kolejnosci:

- kryterium III. Racjonalnos¢ przedsiewzigcia,

- kryterium I. Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci,

- kryterium IV. Plan operacyjny,

- kryterium V. Wykonalno$¢ przedsiewzigcia,

- kryterium II. Sp6jnos¢,

- kryterium VI. Zasadno$¢ przyznania wsparcia pomostowego.

Beneficjent umiesci informacje o terminach dokonywania ocen biznesplanow
(formalnej i merytorycznej) na stronie internetowej www.nil.kolbuszowa.pl.

O przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji, w tym liczbie uzyskanych punktow,
uczestnicy informowani sg na pi$mie (lis tradycyjny lub elektroniczny) w terminie do
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1.

3.

20 dni roboczych od daty zakonczenia oceny formalnej. Informacja powinna zawiera¢
merytoryczne uzasadnienie. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec
przedtuzeniu.

13. Lista rankingowa wraz z Listg rezerwowg zostang umieszczone na stronie internetowej
www.nil.kolbuszowa.pl.

§6

Procedura odwolawcza

Procedura odwotawcza:

a) od przeprowadzonej oceny formalnej (oceniony negatywnie na etapie oceny
formalnej) i merytorycznej (oceniony negatywnie lub oceniony pozytywnie, ale nie
rekomendowany do dofinansowania) przystuguje Uczestnikowi prawo zlozenia
wniosku 0 ponowne rozpatrzenie biznesplanu (zatagcznik nr 8 do niniejszego
regulaminu). Wniosek ten musi zosta¢ ztozony w formie pisemnej nie pézniej niz do 3
dni roboczych liczac od dnia nastepnego po powiadomieniu Uczestnika Projektu o
mozliwo$ci wniesienia odwolania do oceny. Wniosek ten powinien zawiera¢: nazwe
uczestnika, adres, tytut i numer projektu, punkty karty oceny z ktérymi nie zgadza si¢
Uczestnik wraz z uzasadnieniem,

b) wnioski 0 ponowne rozpatrzenie biznesplanu sg rozpatrywane najpozniej w ciggu 5
dni roboczych od dnia wptynigcia wniosku na dodatkowym posiedzeniu KOW,

c) ponowna ocena Biznesplanu bedzie dokonywana przez cztonkow KOW, ktorzy nie
uczestniczyli w jego pierwszej ocenie,

d) w wyniku powtdérnej oceny wniosek trafia na list¢ rankingowa wg przyznanych
punktoéw,

e) o wynikach procedury odwotawczej Uczestnik zostaje poinformowany w formie
pisemnej wraz z uzasadnieniem,

f) powtorna ocena biznesplanu jest ocena wiazaca i ostateczng, od Kktorej nie
przystuguje odwolanie.

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych § 4 ust. 1 1 § 5 ust. 1 niniejszego

Regulaminu sporzadza si¢ protokot oceny, ktory zawiera:

a) termin i miejsce posiedzenia,

b) podpisang list¢ obecnosci cztonkéw KOW,

c) zestawienie biznesplanow wraz ze wskazaniem cztonkow KOW dokonujgcych ich
oceny,

d) liste biznesplanéw odrzuconych,

e) karty oceny biznesplanéw wraz z deklaracjami bezstronnosci (w formie zatacznika do
protokotu) wypelnione i podpisane przez cztonkow, ktdrzy przeprowadzali oceny
biznesplanow,

f) liste rankingowa biznesplanow wybranych do dofinansowania,

g) inne istotne elementy postgpowania oceniajacego.

Obserwator ma prawo wgladu do ocenianych przez KOW wnioskdw oraz wniesienia

zastrzezen do dokonanej oceny.

4. Ostateczne zamknigcie listy Uczestnikow Projektu kwalifikujacych si¢ do otrzymania

5.

dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskow o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu. Listy ocenionych wnioskéw przez KOW zatwierdza Zarzad Beneficjenta.
Uczestnik projektu, ktory otrzyma wsparcie finansowe zobowigzany jest do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w sposob nieprzerwany przez okres 12 m-cy od dnia jej
rozpoczecia.
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§7

Zabezpieczenie umowy na otrzymanie wsparcia finansowego

1. Uczestnik/Uczestniczka projektu ma obowigzek wnie$¢ zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy na otrzymanie wsparcia finansowego w postaci:
e weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa oraz porgczeniem osoby
fizycznej,
e gwarancji bankowej®,
e blokady rachunku bankowego* do wysokosci otrzymanego wsparcia
finansowego i wsparcia pomostowego finansowego z odsetkami ustawowymi.

2. Porgczycielem moga by¢ osoby fizyczne w wieku do 70 roku zycia osiggajace dochdd
z tytuhu:

a) wynagrodzenia za prace (umowa zawarta na czas nieokreslony lub czas okreslony na
co najmniej okres 18 miesi¢cy liczac od dnia podpisania umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego),

b) prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (dziatalno$¢ prowadzona przez okres co
najmniej 12 miesiecy) i rozliczajace si¢ z Urzedem Skarbowym na zasadach ogélnych
(petna ksiegowos¢ badz ksigzka przychodow i rozchodow),

C) emerytury, renty przyznanej na state lub na czas okre$lony na co najmniej okres 18
miesiecy liczac od dnia podpisania umowy

3. Minimalny miesi¢gczny dochdéd poreczyciela powinien wynosi¢ 2 500,00 PLN
brutto/miesigecznie.

4. Mozliwe jest ustanowienie zabezpieczenia umowy przez dwoch Poreczycieli, z ktérych
kazdy oddzielnie osiaga dochody nie nizsze niz 1 250,00 PLN brutto/miesi¢cznie.

5. Porgczycielem moga by¢ osoby fizyczne, ktére w chwili udzielenia porgczenia nie
posiadaja zadnych dlugow objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie sa dluznikami w
sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sagdowej lub egzekucji administracyjnej, a
takze w stosunku do nich nie toczg si¢ zadne postepowania sadowe lub administracyjne
dotyczace niesplaconych zobowigzan pieni¢znych.

6. Poreczycielami nie moga by¢ osoby, ktore sg juz porgczycielami w ramach innych uméw
0 przyznanie wsparcia finansowego (w szczegdlnosci w ramach projektéw realizowanych
w ramach dziatania 7.3 RPO WP na lata 2014-2020) badZz w ramach jednorazowych
srodkéw na podjecie dziatalnoSci gospodarczej na wihasny rachunek udzielanych przez
Powiatowe Urzedy Pracy.

7. W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

® Gwarancja bankowa jest jednostronne zobowiazanie banku-gwaranta, ze w przypadku niedopetnienia przez
wnioskodawce warunkow umowy w sprawie przyznania srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
wyptlaci §wiadczenie pieni¢zne na rzecz Stowarzyszenia Na Rzecz Rozwoju Powiatu Kolbuszowskiego ,,NIL”.
Gwarancja musi zosta¢ udzielona na kwot¢ co najmniej rdéwna wnioskowanej kwoty i ewentualnych odsetek
Ustawowych na okres co najmniej 18 miesiecy od dnia podpisania umowy na przyznanie $rodkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

* Blokada $rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunku bankowym polega na tym, ze na rachunku
bankowym zostaje zablokowana kwota §rodkéw pienigznych w celu zabezpieczenia wykonania warunkow
umowy w sprawie przyznania $rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W czasie obowigzywania
blokady posiadacz rachunku bankowego nie moze dysponowac zablokowanymi $rodkami bez uprzedniej
zgody Stowarzyszenia ,,NIL” ani tez podejmowaé¢ $rodkoéw bedacych przedmiotem blokady. W celu
ustanowienia zabezpieczenia w postaci blokady rachunku bankowego, wnioskodawca musi zablokowaé na
rachunku kwote¢ w wysokosci co najmniej wnioskowanej kwoty i ewentualnych odsetek ustawowych na okres co
najmniej 18 miesiecy od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.
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Osoby zatrudnione na umowe o prace:

» zaswiadczenie od pracodawcy o dochodach oraz o okresie zatrudnienia,

» okres obowigzywania umowy o prac¢ porgczyciela, powinien by¢ dhuzszy 0 co
najmniej sze$¢ miesiecy od okresu obowigzywania poreczanej umowy w sprawie
przyznania srodkdw na rozpoczgcie dziatalnos$ci gospodarczej tj. przynajmniej na
okres 18 miesiecy od dnia podpisania umowy lub na czas nieokreslony.

» wynagrodzenie nie moze by¢ obcigzone zaj¢ciem komorniczym.

* poreczyciel nie moze by¢ w okresie rozwigzania lub wypowiedzenia umowy o
prace, jak réwniez zaktad pracy nie moze znajdowac si¢ w stanie likwidacji.

« zaswiadczenie o zatrudnieniu i wysoko$ci dochodow wazne jest przez okres 30 dni
od daty wystawienia.

Osoby prowadzqce dziatalnos¢ gospodarczg:

» zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o osigganych dochodach lub kopia deklaracji
podatkowej o uzyskanym dochodzie za poprzedni rok kalendarzowy poswiadczonej
przez Urzad Skarbowy,

* aktualne zaswiadczenia z Urzgdu Skarbowego oraz ZUS-u/KRUS-u o
niezaleganiu z platnosciami — wazne 3 m-ce od daty wystawienia.

Emeryci i rencisci:

» decyzja o wysoko$ci przyznanego $wiadczenia oraz w przypadku rencisty — o
okresie na jaki $wiadczenie zostato przyznane — $wiadczenie musi by¢ przyznane
na okres dluzszy o co najmniej 6 miesigcy od okresu obowigzywania poreczanej
umowy w sprawie przyznania $rodkow na rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarczej
tj. przynajmniej na okres 18 miesigcy od dnia podpisania umowy lub na czas
nieokre§lony

+ ostatni odcinek wyptaty swiadczenia lub potwierdzenie wptywu Swiadczenia na
rachunek bankowy

* legitymacja rencisty/emeryta (jesli dotyczy).

Osoby uzyskujqce dochdd z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego:
 zaswiadczenie z Urzedu Gminy o ilosci posiadanych hektarow przeliczeniowych
przypadajacych na jednego wiasciciela gospodarstwa rolnego, z ustalong przez
GUS na dzien uzyskania informacjag o wysokosci rocznego przychodu z jednego
hektara przeliczeniowego,

» aktualne zaswiadczenia z KRUS-u oraz z Urzedu Gminy o niezaleganiu z
platnosciami — wazne 3 miesiace od daty wystawienia

Wraz z dokumentami wymienionymi w ust. 7 Uczestnik projektu zobowigzany jest do
dostarczenia wypeitnionego i podpisanego Kwestionariusza osobowego poreczyciela
zgodnie z wzorem opracowanym przez Beneficjenta.

8. W przypadku, gdy Uczestnik Projektu czy Poreczyciel pozostaja w zwigzkach

10.

matzenskich, do zawarcia umowy o przyznanie wsparcia finansowego 1 pomostowego
potrzebna jest zgoda poszczegdlnych matzonkéw w siedzibie Beneficjenta i porgczenie,
w obecnos$ci jego przedstawiciela. Jezeli Uczestnik projektu nie pozostaje w zwigzku
malzenskim lub pomigdzy nim i1 matzonkiem ustanowiono rozdzielno$¢ majatkowa
sktada o$wiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim lub o ustanowieniu w
zwigzku matzenskim rozdzielnoéci majatkoweyj.

Warto$¢ przyjetego zabezpieczenia bedzie obejmowata naleznosci Uczestnika Projektu
wynikajace z umowy o udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu, w tym takze z usuni¢ciem tego
zabezpieczenia po wygasnigciu lub rozwigzaniu umowy, ponosi Wnioskodawca.
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11. W przypadku utraty zatrudnienia przez porgczyciela lub zaistnienia okolicznosci

wpltywajacych negatywnie na sytuacj¢ finansowa 1 majatkowg poreczyciela,
Stowarzyszenie ,NIL” zastrzega sobie prawo zadania zmiany porgczyciela lub
ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia.

§8
Podpisanie umowy o udzielenie wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego
doradczo-szkoleniowego po przyznaniu wsparcia finansowego na rozwaj
przedsiebiorczosci.

Wsparcie w postaci przyznania srodkéw finansowych w postaci bezzwrotnej dotacji oraz

wsparcia pomostowego finansowego jest realizowane na podstawie Umowy o udzielenie

wsparcia finansowego oraz  Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego (17

osob/edycja).

Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest wniesienie w

terminie uzgodnionym z Beneficjentem zabezpieczenia zwrotu otrzymanego wsparcia,

ale nie pdézniej niz w dniu podpisania umowy oraz uzupelnienie nast¢pujacych
dokumentéw potwierdzajacych rejestracj¢ dziatalno$ci gospodarczej, stanowigcych
zatgczniki do umowy:

a) oswiadczenie o posiadaniu statusu przedsigbiorcy,

b) kopia dokumentu po$wiadczajacego zarejestrowanie dziatalno$ci gospodarczej
(wydruk z CEIDG),

c) zaktualizowany harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji (jezeli wymaga
aktualizacji),

d) kopia dokumentu po$wiadczajacego zgloszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZZA),

e) kopia dokumentu potwierdzajacego zgloszenie jako platnika podatku VAT (jesli
dotyczy),

f) os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT,

g) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis na dzien podpisania
umowy w biezacym roku kalendarzowym oraz w poprzedzajacych go dwoch latach
kalendarzowych lub oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w
roku kalendarzowym w ktérym Uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajacych go dwodch latach kalendarzowych wraz z kserokopiami za§wiadczen
0 pomocy de minimis wystawionymi przez podmioty udzielajace pomocy wydane na
podstawie przepisdw o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

h) oswiadczenia do umowy o udzielenie wsparcia finansowego,

i) zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy otwarcie wyodrebnionego rachunku
bankowego,

J) zabezpieczenie zwrotu przyznanych $rodkow  finansowych na  rozwoj
przedsigbiorczosci.

Warunkiem podpisania Umowy 0 udzielenie wsparcia pomostowego jest wniesienie w

terminie uzgodnionym z Beneficjentem zabezpieczenia zwrotu otrzymanego wsparcia,

ale nie pdézniej niz w dniu podpisania umowy oraz uzupeinienie nastgpujacych
dokumentow potwierdzajacych rejestracje dziatalnosci gospodarczej, stanowigcych
zalgczniki do umowy:

a) o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT,

b) oswiadczenie o wysoko$ci otrzymanej pomocy de minimis na dzien podpisania

umowy w biezacym roku kalendarzowym oraz w poprzedzajacych go dwoch latach

kalendarzowych lub o$§wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
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kalendarzowym w ktérym Uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych wraz z kserokopiami zaswiadczen o
pomocy de minimis wystawionymi przez podmioty udzielajace pomocy wydane na
podstawie przepisow o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,
c) oswiadczenia do umowy o udzielenie wsparcia pomostowego,
Uczestnik Projektu w dniu podpisania umowy zobowigzany jest do ztozenia pisemnego
o$wiadczenia o posiadaniu statusu przedsiebiorcy wpisanego do rejestru Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej oraz dostarczenia w terminie 5 dni
roboczych od dnia podpisania umowy (pod rygorem niewazno$ci nini€jszej umowy),
ponizej wskazanych dokumentow:

a) kopii dokumentu poswiadczajacego zarejestrowanie dzialalno$ci gospodarczej

(wydruk z CEIDG),

b) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego inwestycji (jesli dotyczy),

¢) kopii dokumentu poswiadczajacego zgloszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZZA),

d) kopii dokumentu potwierdzajacego zgloszenie jako platnika podatku VAT (jesli

dotyczy),

f) zaswiadczenia/kopii  innego  dokumentu  potwierdzajacego  otwarcie

wyodrebnionego rachunku bankowego.
Uczestnik Projektu zobowiazany jest do dostarczenia w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania niniejszej umowy pod rygorem jej niewazno$ci ponizej wskazanych
dokumentéw, a zwigzanych z zabezpieczeniem zwrotu przyznanych S$rodkow
finansowych na rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarcze;j:

e zaswiadczenia o zarobkach,

e kwestionariusza osobowego poreczyciela,

e os$wiadczenie porgczyciela,

e os$wiadczenia o stanie cywilnym Uczestnika Projektu.
Wsparcie w postaci wsparcia pomostowego w postaci ustug szkoleniowo —doradczych
jest realizowane na podstawie Umowy o swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych po
przyznaniu wsparcia finansowego na rozwaoj przedsiebiorczosci (17 osdb/edycja).
Wsparcie pomostowe doradczo-szkoleniowe jest udzielane Uczestnikom Projektu, ktorzy
uzyskali srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w projekcie.
Zakres tematyczny doradztwa bgdzie wynika¢ ze zdiagnozowanych potrzeb Uczestnika
Projektu dokonanych przez doradce na etapie monitorowania Iub zgloszonych
bezposrednio przez samego Uczestnika Projektu.
Pomoc bedaca przedmiotem umowy jest udzielana w oparciu o zasade¢ de minimis,
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju z dnia 2 lipca 2015
r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego na
lata 2014-2020. Beneficjent w dniu podpisania umowy zobowigzany jest wydac
Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie o udzielonej pomocy de  minimis, zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie (Dz. U. Nr
53, poz. 354z p6zn. zm)

§9

Kontrola realizacji inwestycji

W okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
Beneficjent, Instytucja Posredniczaca 1i/lub inny uprawniony podmiot moze
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w

10.

przeprowadzi¢ kontrol¢ ,,na miejscu”, w siedzibie firmy Uczestnika Projektu i/lub w

miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Uczestnik projektu ma obowigzek poddaé¢ si¢ kontroli formalno-merytorycznej

przeprowadzonej przez zespot kontrolny na miejscu realizacji inwestycji wskazanym w

biznesplanie oraz do wudzielania informacji telefonicznie w ramach dziatan

monitorujgcych.

Zespot kontrolny jest powotywany przez Zarzad Beneficjenta.

Uczestnik Projektu zostanie z minimum 2-dniowym wyprzedzeniem poinformowany

telefonicznie lub mailowo o terminie wizyty na miejscu realizacji inwestycji.

Przedmiotem kontroli jest weryfikacja prawidtlowego wykonania umowy w okresie 12

miesi¢cy od dnia zawarcia umowy o udzielenie $rodkow finansowych z Beneficjentem

pomocy/Uczestnikiem projektu, w tym:

e fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu,

e wykorzystanie zakupionego sprzgtu 1 wyposazenia zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, w tym z zatwierdzonym biznesplanem.

e W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz uczestnik nie posiada
towarow, ktore wykazat w rozliczeniu, a ktéore nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dzialalnos$ci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu $wiadczenia
ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, uczestnik powinien wykazaé przychdd z tytutu
swiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposdb uzasadni¢ fakt
nieposiadania zakupionych towardw.

Zespot kontrolny sporzadzi protokoét z kontroli, ktérego ustalenia beda podstawa do

zrefundowania ptatnos$ci uzupetniajacej poniesionych kosztow inwestycyjnych w ramach

jednorazowej dotacji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci, wskazany zostanie pisemnie termin

ztozenia stosownych wyjasnien i/lub skorygowania wykrytych nieprawidlowosci.

W przypadku nie zastosowania si¢ do uwag zawartych w w/w pismie uruchomiona

zostanie przez Beneficjenta procedura zwrotu naleznosci.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy

zostanie stwierdzone, ze Uczestnik Projektu wykorzystat cato$¢ lub cze$¢ dotacji

niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat catos¢
lub czes¢ dotacji w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest

on do zwrotu tych $rodkéw odpowiednio w catosci lub w cze$ci wraz z odsetkami w

wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek

wskazany przez Beneficjenta.

Uczestnik Projektu dokonuje zwrotu przyznanych s$rodkow wraz z odsetkami w

wysoko$ci okre§lonej jak dla zaleglosci podatkowych naliczonymi od dnia ich

otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania beneficjenta lub wtasciwego
organu kontrolnego, jezeli:

a) otrzymane $rodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, w szczegdlnosci
W sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu towarow lub ustug
przewidzianych do zakupienia, z zastrzezeniem pkt 15),

b) uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza przez okres krotszy niz
12 miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

C) zawiesi prowadzenie dzialalnoSci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,

d) ztozy niezgodne z prawda oswiadczenia na etapie ubiegania si¢ o $rodki na rozwoj
przedsigbiorczosci,
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e) naruszy inne istotne warunki umowy.

10. Dla Uczestnika Projektu, ktory posiada prawng mozliwos¢ obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego — przedsigbiorstwo jest (bedzie) czynnym
podatnikiem VAT, a zakupione przez przedsigbiorstwo towary i ustugi wykorzystywane
beda do wykonywania czynnosci opodatkowanych, koszty podatku VAT nie stanowig
wydatku kwalifikowalnego w biznesplanie.

11. W sytuacji, gdy w biznesplanie stanowigcym zatacznik do wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego i pomostowego, Uczestnik projektu zadeklarowal zatrudnienie pracownika
(umowa o prace), celem udokumentowania wywigzania si¢ z powyzszego zobowigzania,
Uczestnik Projektu zobowigzany bedzie do dostarczenia Beneficjentowi kopii umowy 0

prace.

§ 10

Postanowienia koncowe

1. Uczestnicy projektu s3a zobowigzani do dostarczenia wszystkich wymaganych
oswiadczen 1 dokumentow zwigzanych z realizacja Projektu na kazda prosbe
Beneficjenta.

2. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficjenta w oparciu o
odpowiednie reguty i zasady wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy
prawa Unii Europejskiej.

3. Wszystkie dokumenty dotyczace uczestnikow 1 realizacji projektu dostepne beda w
Biurze Projektu i na stronie internetowej Stowarzyszenia ,,NIL”.

4. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmiany w dokumentach programowych i
wytycznych dotyczacych Dziatania 7.3 RPO WP.

5. Nadzoér nad realizacja Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktore nie sg uregulowane
niniejszym Regulaminem, pozostaja w gestii Beneficjenta.

6. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiana Regulaminu
obowigzuje od dnia publikacji na podstronie internetowej projektu.
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Zalaczniki do regulaminu:

1 a. Wz6r umowy o przyznanie wsparcia finansowego.

1 b. Wz6r umowy o przyznanie wsparcia pomostowego.

2. Wzor wniosku o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego.

3. Wzo6r biznesplanu.

4. Wzbr szczegdtowego harmonogramu rzeczowo — finansowego.

5. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis (zgodnie z
zalgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r., poz. 311).

6. Wzor karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego.
7. Wzo6r karty oceny biznesplanu.

8. Wz6r odwotania od oceny biznesplanu.

9. Wzér umowy o $wiadczenie ushug szkoleniowo-doradczych po przyznaniu wsparcia
finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci.
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